
 

 

Vertriebsinnendienst Kundenbetreuung/ Auftragsmanagement 
(m/w/d) in Berlin-Spandau 

Wir entwickeln, optimieren und produzieren in Berlin 

mit einzigartiger Laserschweißtechnologie komplexe 

Leichtbaukomponenten und –baugruppen aus Stahl, 

Edelstahl und Aluminium für eine zukunftsorientierte 

und nachhaltige Mobilität. Werde auch Du Teil der 

Photon-Familie, entfalte Dein persönliches Potential 

und gestalte unsere gemeinsame Zukunft mit weltwei-

ten Projekten aus Berlin. 

Was wir Ihnen bieten: 

 ein interessantes und abwechslungsreiches     

Arbeitsumfeld 

 flache Hierarchien und kollegiales Miteinander, 

familiäres Klima 

 gute ÖPNV-Anbindung und kostenlose Mitarbei-

terparkplätze 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 BVG-Firmenticket/ JobRad 

 Teilzeitmöglichkeit 

Ihre Aufgaben: 

 Kompetente Betreuung von nationalen und interna-

tionalen Kunden 

 Selbstständige Auftragsabwicklung (Auftragserfas-

sung bis zur Rechnungsstellung) 

 Stammdatenpflege 

 Koordination und Überwachung von Lieferterminen 

 Schnittstellenkommunikation zwischen Produktion, 

Einkauf und Arbeitsvorbereitung 

 Klärung von Unstimmigkeiten und Verzögerungen 

 Allgemeine administrative Aufgaben 

 

Ihr Profil: 

 Ausbildung: abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung 

 Erfahrung: Berufserfahrung in ähnlicher Position 

 Fachliche Kenntnisse: ausgeprägte Kunden- und 

Serviceorientierung mit Freude am Kundenkontakt; 

sicherer Umgang mit den MS-Office Anwendun-

gen; Kenntnisse im ERP-System Navision sind von 

Vorteil  

 Soziale Fähigkeiten: Teamfähigkeit, gewissen-

hafte und sorgfältige Arbeitsweise 

 Sprachen: Deutsch und Grundkenntnisse Englisch 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung  

unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins 

und Ihrer Gehaltsvorstellungen. 

Jetzt bewerben unter: bewerbung@photonag.com 

Photon Laser Manufacturing GmbH | Staakener Straße 

53–63 | 13581 Berlin | www.photonag.com 
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